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LEONARDO MANUEL LOPEZ VILLALOBOS

Presentacién

Durante mi experiencia laboral he desempefado diversas funciones, teniendo dentro del marco
de mis responsabilidades actividades de autogestion y control.

Me caracterizo por ser una persona autbnoma y buen trabajador en equipo, con espiritu de
superacion, proactivo, con gran capacidad de aprendizaje y de adaptacion.

Mi experiencia laboral continua avala mi quehacer y mi compromiso con el trabajo.

Area Laboral

Universidad Adolfo
Ibanez

Junio 2008 a Enero 2015

Biblioteca UAL.

- Actualizacién y manejo de informacion con que cuenta el Sistema de
Bibliotecas respaldando la mision institucional de la UAI

- Ser un pilar fundamental en la formacion integral del estudiante.

- Entregar informacion de referencia en los distintos servicios de la
biblioteca, apoyando a las facultades permanentemente en la calidad de
enseflanza y excelencia de las investigaciones, brindando un servicio
profesional.

- Desarrollo de actividades administrativas de Biblioteca. (Mantencion del
orden de la bibliografia y su coherencia con la base de datos e
inventarios).

- Gestion Cultural de la Biblioteca: Apoyo a la Coordinacion de las
actividades cultural en: Exhibicion de bibliografias, Lanzamientos de
Libros (de las unidades académicas), Ferias del libro UAI, Concursos
Literarios, Cuenta Cuentos Infantil (apoyo en la organizacion y Actuacion)
y toda actividad requerida por la Biblioteca.

- Las actividades ante mencionadas, estan en relacion directa con la
Coordinadora de Biblioteca.




Universidad

Mayo 2006 a Junio 2008

Bernardo
O’Higgins Biblioteca UBO
- Asistente de biblioteca.
- Encargado de solicitud y control de materiales.
- Atencion general de publico en préstamo, devolucion y renovaciones.
- Apoyo contable en Gestion de Adquisicion de informacion.
- Apoyo en control y registro de material bibliografico recepcionado y toda
actividad requerida para el desarrollo de actividades en la biblioteca.
Cargo reporta a Direccion de Biblioteca.
Universidad 2003 a 2006
Andrés Bello
Departamento de Administracion y Finanzas
- Cajero administrativo.
- Encargado de matriculas y su pago de mensualidades.
- Atencion general de clientes.
- Repactaciones y relaciones comerciales con la banca nacional.
- Cuadratura de caja.
Cargo reporta a Tesoreria.
Sodimac

2000 a 2003

Despachador de materiales de construccion

Operario a cargo de revision y control de salida de material de despacho
para clientes particulares, micro y grandes empresas, en diferentes
locales y bodega central.




Area de Formacion

2012 - 2013
Universidad Adolfo Ibafiez: Diplomado Direccion y Gestion de Servicios

Educacion Técnica

2014

Instituto profesional DUOC UC. Cursando la carrera de Ingenieria en
Prevencion de Riesgo

Educacion Superior

Otros Conocimientos

Educacion Técnica
CONIFOS: curso “Los Servicios de Excelencia de la Biblioteca”

De actualizacion para asistentes de biblioteca.

Curso de Manejo de Programas Computacionales a nivel usuario y a
nivel avanzado en Universidad Andrés Bello. 2005.

Software: Fin 700, Data show, Horizonte, Sicat, Sac y Presta.
Curso de Atencion de clientes.
CIACRE (Curso Intensivo de Cabo de Reserva del Ejército).

Recomendaciones

Sra. Gloria Ortega Mondaca. Directora de Biblioteca Universidad Bernardo O”higgins
Teléfono: 477.41.30

Sra. Chloe Vicente Garcia. Docente Magister en Bibliotecologia Universidad de playa Ancha
Celular: 99071617




